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Bestätigung des angenommenen Auftrags · Geschäftsbrief, keine Rechnung

ABSENDER / EMPFÄNGER

ABSENDER (FIRMA, ANSCHRIFT) EMPFÄNGER (FIRMA, ANSCHRIFT)

ANSPRECHPARTNER / TELEFON DATUM DES SCHREIBENS

VORGANG

AUFTRAGSBESTÄTIGUNG NR. IHRE BESTELLUNG / IHR AUFTRAG VOM

UNSER ANGEBOT NR. ANGEBOTSDATUM

BESTÄTIGTE LEISTUNG

POS.
LEISTUNG / WARE (HANDELSÜBLICHE BEZEICHNUNG)

MENGE BETRAG NETTO (EUR)

BETRÄGE

SUMME NETTO (EUR) UMSATZSTEUER (SATZ / BETRAG)



Bestätigter Gesamtbetrag (brutto) e

TERMINE UND KONDITIONEN

LIEFER- BZW. AUSFÜHRUNGSTERMIN ABWEICHENDE LIEFERANSCHRIFT

ZAHLUNGSBEDINGUNGEN / SKONTO EINBEZOGENE ALLGEMEINE GESCHÄFTSBEDINGUNGEN

ANSCHREIBEN

MUSTER: SEHR GEEHRTE DAMEN UND HERREN, VIELEN DANK FÜR IHREN AUFTRAG. WIR BESTÄTIGEN IHNEN HIERMIT DIE
AUSFÜHRUNG DER OBEN GENANNTEN LEISTUNGEN ZU DEN AUFGEFÜHRTEN KONDITIONEN. SOLLTEN DIE HIER BESTÄTIGTEN
ANGABEN VON IHREM AUFTRAG ABWEICHEN, BITTEN WIR UM UNVERZÜGLICHE RÜCKMELDUNG; ANDERNFALLS FÜHREN WIR
DEN AUFTRAG WIE BESTÄTIGT AUS.

UNTERSCHRIFT

Ort, Datum Unterschrift, Name, Funktion

• • •

Kostenlos erstellt mit belege.ai — Auftragsbestätigung-Vorlage: belege.ai/auftragsbestaetigung-vorlage. Die Auftragsbestätigung ist keine Rechnung:
Sie hat keine Rechnungsnummer im Sinne des § 14 Abs. 4 UStG und begründet keinen Vorsteuerabzug. Weicht sie inhaltlich vom Auftrag ab, gilt
sie als Ablehnung verbunden mit einem neuen Antrag (§ 150 Abs. 2 BGB). Bestätigt sie einen bereits geschlossenen Vertrag, kann unter Kaufleuten
nach ständiger Rechtsprechung schon das Ausbleiben eines unverzüglichen Widerspruchs als Zustimmung gelten; das ist ein Handelsbrauch, auf den
§ 346 HGB verweist, und im HGB nicht ausdrücklich geregelt. Als Handels- bzw. Geschäftsbrief ist sie sechs Jahre aufzubewahren (§ 147 Abs. 1
Nr. 2 und 3, Abs. 3 AO), als Buchungsgrundlage acht Jahre (§ 147 Abs. 1 Nr. 4 AO); die Frist beginnt mit Schluss des Kalenderjahres (§ 147 Abs.
4 AO). Vorlage ohne Gewähr.


