
S A L D E N B E S T A E T I G U N G
Abstimmung des Saldos zum Stichtag · Abstimmung, keine Mahnung

ABSENDER / EMPFÄNGER

ABSENDER (FIRMA, ANSCHRIFT) EMPFÄNGER (FIRMA, ANSCHRIFT, Z. HD. BUCHHALTUNG)

ANSPRECHPARTNER / TELEFON DATUM DES SCHREIBENS

ANGABEN

STICHTAG KONTO-NR. BEIM GESCHÄFTSPARTNER

ART DES KONTOS (DEBITOR / KREDITOR) RÜCKANTWORT ERBETEN BIS

OFFENE POSTEN ZUM STICHTAG



RECHNUNGS-NR. RECHNUNGSDATUM RECHNUNGSBETRAG (EUR) OFFEN (EUR)

SALDO

Saldo laut unseren Büchern zum Stichtag e

RÜCKANTWORT DES GESCHÄFTSPARTNERS

DER SALDO WIRD BESTÄTIGT (JA / NEIN) ABWEICHENDER SALDO LAUT IHREN BÜCHERN (EUR)

ERLÄUTERUNG DER ABWEICHUNG UNTER ANGABE DER BETROFFENEN RECHNUNGSNUMMERN

UNTERSCHRIFT



Ort, Datum · Geschäftspartner Firmenstempel, Unterschrift

• • •

Kostenlos erstellt mit belege.ai — Saldenbestätigung-Muster: belege.ai/saldenbestaetigung-muster. Dieses Schreiben dient der Abstimmung und ist
keine Mahnung. Eine gesetzliche Pflicht zur Antwort besteht nicht. Bestätigt der Schuldner den Saldo ausdrücklich, kann darin ein Anerkenntnis
liegen, mit dem die Verjährung nach § 212 Abs. 1 Nr. 1 BGB erneut beginnt; bloßes Schweigen auf eine Saldenmitteilung ist regelmäßig kein
Anerkenntnis. Forderungen und Verbindlichkeiten gehören in das Inventar nach § 240 HGB. Der Schriftwechsel ist als Handels- bzw. Geschäftsbrief
sechs Jahre aufzubewahren (§ 147 Abs. 1 Nr. 2 und 3, Abs. 3 AO); dient die Bestätigung als Buchungs- oder Abschlussunterlage, gelten acht bzw.
zehn Jahre. Vorlage ohne Gewähr.


